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Checkliste für gewerkschaftliche Seminare, Schulungskurse, Vertrauenspersonenkonferenzen, Veranstaltungen

	Inhalt
Checkliste
	Um den Antrag weiter

bearbeiten zu können ist bis spätestens ein Monat vor dem Seminar  x zu ergänzen 



	1.  Antrag auf Durchführung des SK / VPK / Seminars mit Originalunterschrift      des/der Vorsitzenden laut Beilage
	

	2. Beschluss der Landesleitung vom …… 


	

	3. Konkrete Tagesordnung mit Referatstiteln, konkretem Zeitplan mit Dauer der Referate, Beginn und Ende der Referate, versehen mit Unterschrift des/der Veranstaltungsverantwortlichen

	

	4. Referenten: Name, Titel, Funktion, allfällige Kosten für Referenten

	

	5. Namensliste der Teilnehmer mit Wohnort, Adresse, Mitgliedsnummer und Sozial-Versicherungsnummer mit Geburtsdatum


	

	6. Ort und Name des Tagungslokales mit Angebot über Kosten im Detail

	

	7. Originalunterschrift auf Reisekostenformular (Einzelrechnung pro Teilnehmerin bzw. Teilnehmer) und Teilnehmerliste mit Originalunterschriften sofort nach Kursende übermitteln 
	


O genehmigt laut Antrag vom                                                                          O bitte um Ergänzung 
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